UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA Y DE ALIMENTOS
SECRETARIA ACADEMICA - FIPA

Bellavista, 07 de junio del 2023

Senor:

Presente. -
Con fecha siete de junio de dos mil veintitrés, se ha expedido la siguiente Resolucion:

RESOLUCION DE CONSEJO DE FACULTAD N°134-2023-CFIPA
EL CONSEJO DE FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA Y DE ALIMENTOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
CALLAO

Visto, el Proveido N°0609 adjuntando el Oficio N° 006-2023-PFOM-OTDE-FIPA (VIRTUAL) de fecha 31 de mayo
del 2023, mediante el cual el Jefe del Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante de la Facultad de Ingenieria
Pesquera y de Alimentos; remite el “Plan Anual de Trabajo del Programa de Tutoria y Desarrollo del Estudiante
de la FIPA”, para consideracion y aprobacion.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 87° numeral 87.5 de la Ley Universitaria N°30220, en concordancia con el Art. 258° numeral 258.8
del Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, sefala que los docentes deben brindar tutoria a los
estudiantes para orientarlos en su desarrollo personal, humanistica, profesional y/o académico;

Que, el Modelo de Acreditacién para Programas de Estudios de Educacidn Superior Universitaria del SINEACE
2016, en el Factor 6 estdndar 20, sefala el seguimiento al desempeno de los estudiantes, a lo largo de la
formacidn y les ofrece el apoyo necesario para lograr el avance esperado;

Que, el Art. 46° numeral 46.4 literal c) del Estatuto, considera dentro de la estructura orgdnica y funcional de
la Facultad, a los Organos de Apoyo Académico de cada Facultad, dentro de los cuales se encuentra la
Oficina de Tutoria y Desarrollo del Estudiante;

Que, el Art. 48° numeral 48.6 del Estatuto, establece que las Escuelas Profesionales fienen la funcion de
gestionar el desarrollo y cumplimiento de las actividades académicas, asi como supervisar las actividades de
tutoria, desarrollo estudiantil y emprendimiento, velando por su calidad académica profesional;

Que, mediante Resolucion de Decanato N°006-2023-DFIPA de fecha 03 de enero del 2023, se designa, con
eficacia anticipada al docente Auxiliar a Tiempo Completo Mag. PASCUAL FERMIN ONOFRE MAYTA, como
JEFE DEL COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE de la Facultad de Ingenieria Pesquera y de
Alimentos de la Universidad Nacional del Callao, a partir del 03 de enero al 30 de diciembre de 2023;

Que, el articulo 5° del Decreto Legislativo N° 1496 faculta a las Asambleas Universitarias, Consejos Universitarios,
Consejos de Facultad y en general a cualquier érgano de gobierno de universidades puUblicas y privadas,
para gue realicen sesiones virtuales con la misma validez que una sesidn presencial. Para ello, emplean medios
electrénicos u ofros de naturaleza similar que garanticen la comunicacion, participacion y el ejercicio de los
derechos de voz y voto de sus miembros. Los medios utilizados para la realizacién de las sesiones virtuales
deben garantizar la autenticidad y legitimidad de los acuerdos adoptados;
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RESUELVE:

1. APROBAR EL PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL PROGRAMA DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTES DE
LA FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA Y DE ALIMENTOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO,
el mismo que forma parte de la presente resolucion.

2. Elevar la presente resolucion al Despacho Rectoral para consideracion y fines pertinentes.

3 Transcribir la presente Resolucion a las Escuelas Profesionales Ingenieria Pesquera e Ingenieria de
Alimentos, Departamentos Académicos de Ingenieria Pesquera e Ingenieria de Alimentos, Oficina de
Calidad Académica y Acreditacién, Oficina de Tutoria y Desarrollo del Estudiante, Secretaria del
Decanato y Miembros del Consejo de Facultad.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Fdo. Dr. JULIO MARCELO GRANDA LIZANO. - Decano

Fdo. Mag. ERASMO ENRIQUE BARRIENTOS AGUILAR. - Secretario Académico
Lo que franscribo a usted para conocimientos y fines pertinente.
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EEBA/Ana maria
CC. DECANATO FIPA (fipa.decanato@unac.edu.pe)
CC. SECRETARIA ACADEMICA FIPA (fipa.secretaria.academica@unac.edu.pe)
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Facultad de Ingenieria Pesquera y de Alimentos
Comité de Tutoria y Desarrollo del estudiante

Programa del Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante - FIPA

Finalidad

Establecer las condiciones y procedimientos para el plan anual de trabajo del
programa de Tutoria en las Escuelas Profesionales de Ingenieria Pesquera
y de Ingenieria de Alimentos, para que el estudiante mejore su rendimiento
académico, solucione dificultades universitarias, desarrolle héabitos de
estudio, reflexion y convivencia social, que le permitan un 6ptimo desarrollo
en su formacion profesional, y asi reducir los indices de desercion de los
estudiantes.

. Base legal

= Constitucion Politica del Pera.

= Ley Universitaria N° 30220.

= Estatuto de la UNAC.

= Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNAC

= Reglamento General de Tutoria de la UNAC, aprobado por Resoluciéon
de Consejo Universitario N°285-2022-CU

Alcance
El alcance del presente programa comprende al personal docente, no

docente y estudiantes que pertenecen a la Facultad de Ingenieria Pesquera
y de Alimentos

. Objetivos

4.1 Objetivo General

Acompaiar, apoyar y orientar a los estudiantes de pregrado de la
Facultad de Ingenieria Pesquera y de Alimentos de la Universidad
Nacional del Callao, en el logro de sus objetivos académicos,
considerando aspectos personales y sociales a lo largo de la educacion
presencial en beneficio de la formacion universitaria.



VI.

4.2 Objetivos especificos

1. Fortalecer y desarrollar la adaptacion de los estudiantes a la vida
universitaria.

2. Mejorar el rendimiento académico del estudiante.

3. Motivar al estudiante para que concluya los estudios de pregrado en
el periodo establecido en el reglamento de estudios.

4. Disminuir el nivel de desercion de los estudiantes.

Areas de Tutoriay Desarrollo del Estudiante
La Tutoria comprende las siguientes areas

5.1 Area académica: Promueve el pleno rendimiento en las actividades
académicas de los estudiantes

5.2 Area personal-social: Apoya al estudiante en el desarrollo de una
personalidad sana y equilibrada, que les permita actuar con plenitud y
eficacia en su entorno social.

5.3 Area profesional: Ayuda y orienta en la planificacion de sus estudios,
practicas pre-profesionales, incursion en la vida laboral y estudios
complementarios

Modalidades de la Tutoria

6.1 Presencial
Esta modalidad de tutoria consiste en una comunicacién directa entre el
profesor tutor y el estudiante, en forma grupal o individual.

6.2 Virtual
Esta modalidad de tutoria consiste en la comunicacion asincrona entre el
profesor tutor y el estudiante por medio de correos electronicos o a través
de reuniones virtuales programadas mediante el uso de multiplataforma
gue facilita el seguimiento de la actividad del estudiante y permite ofrecer
orientaciones académicas, personales y profesionales.



VII. Estructura del programa de tutoria y Desarrollo del Estudiante

7.1 Jefe del Comité de Tutoriay Desarrollo del Estudiante. Es la persona
responsable del buen funcionamiento del programa de tutoria. Se
asegura que todos los tutores realicen Optimamente sus funciones.
Depende directamente del Decano de la facultad.

Son funciones del Jefe:

a.

b.

Organizar, desarrollar y evaluar los programas de asesoria y tutoria
por cada semestre académico.

Coordinar con los Directores de Escuela la designaciéon de tutores
gue cumplan con el perfil idoneo.

Contactar con Bienestar Universitario, en caso que el estudiante
necesite algun tratamiento especializado.

Consolidar la informacion y elaborar el informe correspondiente a ser
presentado al Decanato para ser aprobado por el Consejo de
Facultad.

7.2 Tutores. Son los docentes que realizan el acompafiamiento al estudiante
durante su permanencia en la universidad a fin de asegurar el éxito
académico y promover el emprendimiento empresarial.

Son funciones del tutor:

a.
b.

o

Planificar la accion tutorial de los estudiantes a su cargo.

Elaborar y entregar en los plazos establecidos la documentacion
requerida.

Elaborar los reportes de asistencia

Establecer una interaccién con los Tutorados y darles a conocer el
programa de tutoria de la Facultad.

Integrar a los estudiantes con su institucion, propiciando un clima de
convivencia, toleranciay cooperacion dentro del aula y de la facultad.
Proporcionar al estudiante informacion relevante sobre los servicios
qgue brinda la universidad para usarlos en su desarrollo personal,
académico y profesional.

Detectar y comunicar a través de un informe al Comité de Tutoria y
Desarrollo del Estudiante, cuando el estudiante evidencie un
problema que requiere intervencion profesional para su derivacion a
la Direccion de Bienestar Universitario o Defensoria de la UNAC, a
través del decano de la facultad.

Presentar informe preliminar de las acciones realizadas al Comité de
Tutoria y Desarrollo del Estudiante (séptima semana).

Informar las actividades realizadas y los resultados logrados en el
semestre académico al Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante
(décima séptima semana).



j. Asistir a las reuniones convocadas por el Comité de Tutoria y
Desarrollo del Estudiante

Son obligaciones del docente tutor:

a. Cumplir con las acciones de tutoria en el horario que indica en su
Plan de Trabajo individual.

b. Presentar la documentacién en los plazos establecidos.

c. Programacion de Actividades de Tutoria.

d. Reporte de Asistencia de Atencion de estudiantes a las sesiones de
tutoria.

e. Informes de deteccion de estudiantes para la derivacion y tratamiento
especializado en la Direccidn de Bienestar Universitario de la UNAC.

f. Informe preliminar e informe final de atencidén en sesiones de tutoria.

7.3 Tutorados. Son los estudiantes matriculados en la Facultad de Ingenieria
Pesquera y de Alimentos y se le asigna un tutor que los guia y acompafa
en su labor estudiantil.

VIII. Procedimiento del programa Tutoria y Desarrollo del Estudiante
8.1 Planificacion

= Solicitar a los Directores de Escuela, la relacion de estudiantes de
cada Escuela Profesional de FIPA segun su cédigo de ingresante
(promocion de ingresantes) a la universidad y sus respectivos
correos electronicos institucionales al inicio del ciclo académico.

= Solicitar al Director de Escuela el listado de estudiantes por codigo
de ingresantes (promocién de ingresantes) que se encuentren con
riesgo académico en haber desaprobado méas de una vez el mismo
curso en el ciclo a matricularse.

» Solicitar al Director Escuela los correos electronicos institucionales
de los estudiantes que se describen en el parrafo anterior para ser
proporcionado a los docentes tutores especificos al inicio del ciclo
académico.

= Proporcionar a cada Docente Tutor el listado de estudiantes que se
encuentran bajo su Tutoria al inicio del ciclo académico.

» Los Docentes Tutores programaradn sus horarios de atencion de
acuerdo a su carga no lectiva en la Facultad o por medio electronico
(correo electrénico o reuniones virtuales) que brindaran a los
estudiantes bajo su tutoria el cual sera publicado en el Portal Web de



la Facultad y en la Oficina del Comité de Tutoria y Desarrollo del
Estudiante.

8.2 Asignacion de tutores

= El Director de Escuela Profesional solicita al Director de
Departamento Académico la relacion de docentes tutores
disponibles.

» Los tutores para su designacion son propuestos por las Escuelas
Profesionales de Ingenieria Pesquera y de Alimentos en
coordinacion con el responsable de la Oficina de Tutoria y Desarrollo
Estudiantil mediante resolucién del Consejo de Facultad.

= Eljefe del Comité de la Oficina de Tutoria y Desarrollo del Estudiante
de la FIPA proporciona a cada docente tutor el listado de los
estudiantes que estara bajo su consejeria.

8.3 Desarrollo de actividades de tutoria

= Eltutor una vez asignadas las horas de tutoria, de acuerdo a su carga
no lectiva es necesario que coordine con los estudiantes
semanalmente.

» En la primera reunién que sostenga el docente tutor con los
tutorados, se debera recabar la ficha de identificacion del tutorando
mediante un formulario de Google que el Comité de Tutoria y
Desarrollo del Estudiante le proporcione.

= Las atenciones se registraran en el formato de control de asistencia
semanal de tutoria.

= El tutor presenta dos informes (preliminar y final) en el ciclo
académico al Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante segun
formato.

= ElComité de Tutoriay Desarrollo del Estudiante revisara los informes
de cada tutor y hara un seguimiento permanente a las actividades del
programa de tutoria presentando un informe semestral dirigida a la
Direccion de la Escuela Profesional y al Departamento Académico de
la Facultad, el cumplimiento de la labor del tutor.

= Enelcaso que el estudiante necesita alguna asistencia especializada
sera comunicado a la Oficina de Bienestar Universitario.

= Cualquier actividad no contemplada en el presente programa de
tutoria, sera comunicado a los directores de Escuela de la Facultad.



IX. Actividades programadas

Actividades Observaciones Marzo Abril Mayo | Junio | Julio Agosto Setiembre | Octubre | Noviembre Diciembre
Elaboracion del Comité de
Plan de Tutoria Tutoriay X
y Desarrollo del | Desarrollo del
Estudiante Estudiante
Comité de
Elaboracién de Tutoriay X
formatos Desarrollo del
Estudiante
Aprobacion
. ., mediante
Asignacién de .,
resolucion de X
tutores .
Consejo de
Facultad
Comité de
Difusién de la i
L, Tutoriay
programacion X X
Desarrollo del
de tutores .
Estudiante
Comité de
Tutoriay
Charlas 'y
L Desarrollo del
capacitacion a .
Estudiante - X X
docentes ] .
Direccidon de
tutores
Escuela
Profesional
Informe
preliminar de
ejecucion del Docentes X
Plan de Tutoria tutores
y Desarrollo del
Estudiante
Aplicacion dela | Comité de
Encuesta de Tutoriay X X
Satisfaccion del Desarrollo del
tutorado Estudiante
Informe final y
Docentes
logros X X
tutores
alcanzados
Informe y Comité de
evaluacion Tutoriay X

anual del plan
de tutoria

Desarrollo del
Estudiante




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Facultad de Ingenieria Pesquera y de Alimentos
Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante

ANEXO 01:

INFORME ACADEMICO DE TUTORIA INDIVIDUAL

PERIODO ACADEMICO:

Mes:

DOCENTE TUTOR

CODIGO DEL DOCENTE

Resolucion (en caso de
estudiantes observados Art.258.8
del Estatuto de la UNAC)

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

CODIGO DEL ESTUDIANTE

ASIGNATURA

HORARIO DE TUTORIA

INFORME DE SESION:

SESION DE TUTORIA 1: FECHA:
INFORME DE SESION:
SESION DE TUTORIA 2: FECHA:




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Facultad de Ingenieria Pesquera y de Alimentos
Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante

ANEXO 02:
FICHA DE INTERVENCION TUTORIA ACADEMICA INDIVIDUAL

NOMBRE Y APELLIDOS DEL TUTOR:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO:

FECHA NACIMIENTO:

Il. HISTORIA UNIVERSITARIA
A. RENDIMIENTO CICLOS ANTERIORES:

lll. CURSO DE RIESGO
A. NOMBRE DEL CURSO:

B. RENDIMIENTO ACADEMICO 1°
PRACTICA:

C. RENDIMIENTO ACADEMICO 1°
EVALUACION:




ANEXO 03:
UNIVERSIDAD NACIONAL DELCALLAO

Facultad de Ingenieria Pesquera y de Alimentos
Comité de Tutoria y Desarrollo del Estudiante

CONTROL DE ASISTENCIA SEMANAL DE TUTORIA

NOMBRE DEL DOCENTE TUTOR: ...t e e CODIGO DEL DOCENTE: ...vivvieeieieee .
FECHA DE LA SESION: oot LUGARDE LA SESION: ..o,
DEPARTAMENTO ACADEMICO DEL DOCENTE: ....ivviieeieeeeeaeee HORA: .o e
Reunion de tutoria N°
N° | Apellidos y Nombres de los Estudiantes 5di -
Cédigo UNAC Fecha | Curso(s)en Riesgo Recomendaciones Académicas Otras Recomendaciones Firma del estudiante
1
2
3
4
5
6
OB SE RV A CIONE S :  .iiitiituseuueusnseusessnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsssssnnnnne
Firma deldocentetutor: .........ccooiiiiiiii




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE

Completar segiin corresponda
ANEXO 04: Tutoria Académica
Asesoria
INFORME PRELIMINAR Consejeria
Semestre: 2023-A Curso:
G. H.
A: COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE
De:
Asunto: Acciones de Tutoria — Semestre 2022- A
Fecha: (Séptima Semana)
Me dirijo a usted a fin de remitir el Informe de la Tutoria del Semestre ...................... , segun
se detalla:
I. ACCIONES REALIZADAS:

Las acciones realizadas fueron las siguientes:

1° Convocatoria: Se invitd a los estudiantes para que participen en las sesiones de
tutoria segun el siguiente horario:

Dia(s) Horario

2° Temas tratados hasta la fecha:

3° Numero de estudiantes atendidos hasta la fecha:

4° Principales dificultades detectadas entre los estudiantes atendidos y acciones
realizadas alrespecto hasta la fecha:

Es cuanto debo informar.

Atentamente,

Nombres y apellidos del Docente Tutor:

Firma:




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE

Completar segun corresponda

ANEXO 05: Tutoria Académica
) Asesoria
Consejeria
INFORME FINAL Curso:
Semestre: 2023-A
G.H.
A: COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE
De:
Asunto: Acciones de Tutoria realizadas durante todo el Semestre 2023-A
Fecha:

(Décima Séptima Semana)

Me dirijo a usted a fin de remitir el Informe de la Tutoria del Semestre ,
segun se detalla:

II. ACCIONES REALIZADAS:

Las acciones realizadas fueron las siguientes:

1° Convocatoria: Se invitd a los estudiantes para que participen en las sesiones
de tutoriasegun elsiguiente horario:

Dia(s) Horario

2° Temas tratados:
3° Total de estudiantes atendidos:

4° Principales dificultades detectadas entre los estudiantes atendidos y
acciones realizadas al respecto hasta la fecha:



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE

lll. LOGROS ALCANZADOS:

IV. DIFICULTADES:

V. SUGERENCIAS:

Es cuanto debo informar.

Atentamente,

Nombres y apellidos del Docente Tutor:

Firma:

(1) Anexo:

Reportes de Asistencia de Estudiantes

(1) Solo cuando se trate de sesion presencial

(1) REPORTE DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES



Docente Tutor:

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
COMITE DE TUTORIA Y DESARROLLO DEL ESTUDIANTE

Completar segiin corresponda

Tutoria Académica
Asesoria
Consejeria

Curso:

Fecha: Horario:

G.H.

NO

Apellidos y nombres Cod.
Matricula

Tema tratado Firma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Observaciones:

Firma del Docente Tutor:

(1) Solo cuando se trate de sesion presencial
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